
สรุปปริมาณการใช้กระดาษของหน่วยงานสังกัดส านักงานวิทยาเขตปตัตาน ี
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 (เดือนมกราคม - เดือนสิงหาคม) 

การใช้การใชก้ระดาษของหน่วยงานสังกัดส านักงานวทิยาเขตปัตตาน ี

 ส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี มีกำรติดตำมและบันทึกปริมำณกำรใช้กระดำษของหน่วยงำนสังกัดส ำนักงำน
วิทยำเขตปัตตำนี เพื่อใช้ในกำรปฏิบัติงำนของส่วนงำนอย่ำงต่อเนื่อง โดยพบว่ำ 
ในปี พ.ศ. 2567 (เดือนมกราคม – สิงหาคม) มีปริมำณกำรใช้กระดำษ รวมทั้งสิ้น 485 รีม (242,500 แผ่น) 
ในปี พ.ศ. 2568 (เดือนมกราคม – สิงหาคม) มีปริมำณกำรใช้กระดำษ รวมทั้งสิ้น 184 รีม (92,000 แผ่น) 
 เมื่อเปรียบเทียบช่วงเวลำเดียวกัน พบว่ำในปี พ.ศ. 2568 มีปริมำณกำรใช้กระดำษลดลง จ านวน 301 
รีม (150,500 แผ่น) หรือคดิเป็น ร้อยละ 62.01 เมื่อเทยีบกับปี พ.ศ. 2567 
 ทั้งนี้ ส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี ได้ก ำหนดเป้ำหมำยกำรลดกำรใช้กระดำษลงร้อยละ 1 ต่อปี จำกผล 
กำรด ำเนินงำนดังกล่ำว บรรลตุามเป้าหมายที่ก าหนดไว ้

รายงานสรุปผลการวิเคราะห์ปริมาณการใช้กระดาษของหน่วยงานสังกัดส านักงานวิทยาเขตปัตตานี ป ี2568 

 ส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี มีกำรบันทึกและติดตำมปริมำณกำรใช้กระดำษอย่ำงต่อเนื่องเป็นรำยเดือน 
โดยมี ทีมเลขานุการหมวด 3 เป็นผู้รับผิดชอบในกำรรวบรวมและจัดท ำสถิติข้อมูลปริมำณกำรใช้กระดำษ เพื่อใช้
ในกำรวิเครำะห์สถำนกำรณ์และแนวโน้มปริมำณกำรใช้กระดำษของหน่วยงำนสังกัดส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี 
ตลอดจนกำรวิเครำะห์เปรียบเทียบกำรด ำเนินงำนกับเป้ำหมำยกำรจัดกำรพลังงำนและกำรใช้ทรัพยำกรของอำคำร
สังกัดส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี ประจ ำปี พ.ศ.2568  
 ผลกำรด ำเนินงำน พบว่ำ ปี พ.ศ. 2568 ตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเดือนสิงหาคม มีปริมำณกำรใช้กระดำษ
สะสมรวมทั้งสิ้น 184 รีม (92,000 แผ่น) ขณะที่ในช่วงเวลำเดียวกันของปี พ.ศ. 2567 มีปริมำณกำรใช้กระดำษ
รวม 485 รีม (242,500 แผ่น) เมื่อเปรียบเทียบแล้วพบว่ำมีกำรใช้ลดลงจ านวน จ านวน 301 รีม (150,500 
แผ่น) หรือคิดเป็น ร้อยละ 62.01 
 ส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี ได้ก ำหนดเป้ำหมำยกำรจัดกำรพลังงำนและกำรใช้ทรัพยำกรของอำคำรสังกัด
ส ำนักงำนวิทยำเขตปัตตำนี ประจ ำปี พ.ศ. 2568 ให้มีกำรลดกำรใช้กระดำษลงร้อยละ 1 เมื่อเทียบกับปี พ.ศ.2567 
จำกผลกำรติดตำม พบว่ำ ปริมำณกำรใชก้ระดำษมีแนวโน้มลดลง ซึ่งท ำให้ บรรลุเป้าหมายที่ก าหนดไว้ได ้

สรุปการวิเคราะห์สาเหตุที่น าไปสู่การบรรลุ หรือไม่บรรลุเปา้หมาย   

 1. กำรส่งเสริมกำรใช้เอกสำรอิเล็กทรอนิกส ์(PSU-DOCs) /เอกสำรดิจิทัลแทนกำรใช้กระดำษท ำให้
ปริมำณกำรใช้กระดำษในกระบวนกำรต่ำง ๆ ลดลงอย่ำงเป็นรูปธรรม 
 2. กำรก ำหนดให้น ำกระดำษมำใช้เฉพำะในกรณีที่จ ำเป็นจริง ๆ และกำรควบคุมปริมำณกำรเบิกกระดำษ
อย่ำงเคร่งครัด 
 3. กำรให้ควำมรู้แก่พนักงำนเกี่ยวกับกำรใช้กระดำษอย่ำงประหยัดและควำมส ำคัญของกำรลดกำรใช้
ทรัพยำกรในองค์กร (มีกำรใช้กระดำษ Reused แทนกระดำษใหม่) และกำรน ำกระดำษกลับมำใช้ซ ำ้ (Reuse) 
 4. กำรตรวจสอบและประเมินกำรใช้กระดำษอย่ำงสม ่ำเสมอท ำให้สำมำรถติดตำมผลและปรับปรุง
กระบวนกำรได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ  



การด าเนินงานด้านการประหยัดกระดาษพร้อมภาพประกอบ 

 
  



มาตรการและการด าเนินงานด้านการประหยัดกระดาษ 
1. มาตรการการใช้กระดาษ  
1.1 ใช้ผลิตภณัฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
1.2 ปฏิบัติงำนเอกสำรผ่ำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส ์(E-document) / ระบบ PSU-DOCs 
1.3 ส่งข้อมูลตำ่ง ๆ ผ่ำนระบบคอมพิวเตอร์ โดยจดหมำยอิเล็กทรอนิกส ์(E-mail) แทนกำรส่งข้อมูลข่ำวสำร
ด้วยเอกสำร  
1.4 ถ่ำยเอกสำรหรือพิมพ์เอกสำรเท่ำที่จ ำเป็นเท่ำนั้น  
1.5 ตรวจทำนข้อควำมและควำมถูกต้องทุกครั้งก่อนสั่งพิมพ์เอกสำร  
1.6 พิมพ์เอกสำรทั่วไปโดยใช้กระดำษหน้ำเดียวที่ใช้แล้ว (Reuse)  
1.7 พิมพ์เอกสำรด้วยกระดำษใหม ่เฉพำะเอกสำรที่ส ำคัญหรือส่งออกหน่วยงำนภำยนอกเท่ำนั้น  
1.8 ลดกำรใช้กระดำษใหม่ เพิ่มกำรใช้กระดำษเดิม (Reuse) 

 

     
2. มาตรการลดการใช้วสัดุอปุกรณ์ส านักงาน  
2.1 น ำซองจดหมำย ซองเอกสำร มำใช้หมุนเวียนภำยในหน่วยงำน  
2.2 ใช้วัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนเท่ำที่จ ำเป็น และน ำวัสดุอุปกรณ์กลับมำใช้ใหม่ เช่น แฟ้มเอกสำร คลิปหนีบ
กระดำษ ลวดเสียบ กระดำษ สลิปลงนำม เป็นต้น 
2.3 เน้นใช้วัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนร่วมกันเพียงจุดเดียว เพื่อลดกำรสิ้นเปลืองของวัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำน 



มาตรการและการด าเนินงานด้านการประหยัดกระดาษ 

   

   
 


